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CIWEB 利用手順(協力業者用) 
2024/02/14Rev.06 

■事前準備 
 CIWEB を利用する為には CIWEB HPより利用申込み（Web申込）が必要です。登録完
了すると、12桁の標準企業コードと電子証明書が発行されます。CIWEB の利用開始までに
は、申込みから約 1 カ月程度かかりますので、早めの準備が必要となります。 
 ※CIWEB 以外の電子取引サービスをご利用されている協力業者様との取引も可能です。    

ご登録の受注サイト会社にお問い合わせいただけます様お願い致します。 

 
 
 
 
※CIWEB に既に加入されている受注者の皆様は CIWEB 受注者サイトへログインし 
⑩発注者追加接続申請を行って下さい。電子データ交換協定書の署名依頼メールが 
担当者様へ届きますので、同メールから電子署名を行って下さい。 

電子データ交換協定書は
建設業法上必要です！ 
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■発注者追加接続申請 
a. CIWEB 受注者サイトログイン後、発注者追加接続申請をクリック 

 
b.赤枠 日本国土開発㈱を検索し、支店名、取引先コード（ZS 始まり）を入力して申請 
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見積発注業務の手順(協力業者用) 
※当社では ASP として CIWEB を利用しており、注文書請書のやり取り及び出来高請求業
務のみ行い、見積業務は使用しておりません 

 
01_（発注者）金抜見積書 Excel が現場からメールで発送されます 
02_（受注者）受領後 
・受取った Excel の K、Lセルに数量・単価を入力します 
・項目の追加がある場合は F、H、K、Lセルに名称・単位入力してください 

03_（受注者）メールにて金抜見積書 Excel を送り返してください 
04_（発注者・受注者）金額の交渉を行います 
05_（発注者）合意した金額で確定注文が送信されます 
 
■確定注文の取込 
06_（受注者）CIWEB 受注者サイトにアクセスする   

https://ciweb21.construction-ec.com/member/ciweb 
 
07_企業 ID・ログイン ID・パスワード入力   
08_見積・注文業務ログイン   

 
 
09_見積・注文到着物件一覧   
10_対象物件の「参照」をクリック   

 
 
 
 
 

注文書・請書は 
電子の時代！ 

■■発注時の注意事項■■ 
単価数量が円単位で、出来高請求時に税抜
金額が円単位の場合、消費税計算が CIWEB
と日本国土開発で１円のズレが生じてしまいま
す。そのため、月々の出来高にて一桁目が０円
となるよう調整してください。そのために契約時の
明細には調整額が入るよう契約担当と打合せを
お願いいたします。 

https://ciweb21.construction-ec.com/member/ciweb
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11_鑑部を確認→明細部をクリックして確認→閉じる  

 
※↑鑑部詳細 ↓明細部 

 
12_見積・注文到着物件一覧に移る  
13_取込のラジオボタンを選択して実行→OK 
14_作業中物件一覧に移るをクリック 

 

  
 
 
 
15_見積・注文作業中物件一覧の画面で状態が取込済に変わる 
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■注文請書の作成送信   
16_対象物件の「編集」ボタンをクリック→実行 

   
 
 
17_帳票 No 入力（受注者独自の管理する番号） 
18_帳票年月日の入力  

 
 
19_左上の明細部をクリック   
20_明細部を確認→閉じる→はい  
21_データは正常に保存されました→OK  
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22_送信のラジオボタンを選択し   
23_選択実行→実行→閉じる   

 

 
 
 
 
24_※状態欄が承認送信に変わればOK 

 
以上で注文・注文請書は完了です 
 
25_契約原本は CIWEB 受注者サイトに登録されるので、確認してください（下図） 
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出来高・請求業務の手順(協力業者用) 
■出来高報告の作成 
26_CIWEB 受注者サイトにアクセスする  

https://ciweb21.construction-ec.com/member/ciweb  
27_企業 ID・ログイン ID・パスワード入力  
28_出来高・請求業務ログイン  
29_出来高・請求到着物件一覧をクリック  
30_取込のラジオボタンをクリックして実行→取込→作業中物件一覧に移る 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
31_出来高・請求到着物件一覧をクリック→全件  
32_当該注文請けの左の編集ボタンをクリック  
33_出来高報告を作成します（基本フロー）→実行→はい  

 

 
 
 
 
 

https://ciweb21.construction-ec.com/member/ciweb
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34_※初めに鑑部を入力、次に切替えて明細部を入力  
35_帳票 No と帳票年月日を入力  
36_請求完了区分コード：未精算（請求継続）又は精算（最終回）を入力  
37_支払条件：部分払い割合 ※100と入力してください（％は不要） 

 
 
38_画面左上の明細部をクリック  
39_入力形式切替ボタンをクリック  
40_数量・出来高率入力、総括率入力モード以外のラジオボタンをチェック→OK  
41_出来高数量の入力 

 
 

数量確認だ！ 
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42_閉じる→はい→OK  
43_出来高・請求作業中物件一覧に戻る 

 
44_出来高報告の送信ラジオボタンをクリック→選択実行  
45_実行→閉じる  

 
46_※承認送信になったことを確認する 

 

※出来高数量報告が否認されて差戻される場合があります。差戻のある場合は到着物件 
一覧から、（査定）データを取込して再度数量報告を行って下さい 
 

 
 
 
出来高報告について 

・出来高報告の承認が終わらないと請求の作成ができません 

・弊社取引では出来高報告が承認された時点で支払内容が確定します 

・出来高報告承認されたデータから請求報告のデータでの変更はできません 

・次月の出来高報告は、前月の請求作成及び当月完了処理が完了していなければ行えません 

■■出来高報告時の注意事項■■ 
単価数量が円単位で、出来高請求時に税抜金額が円単位の場合、消費税計算が CIWEB と日本国土開発で１円
のズレが生じてしまいます。そのため、月々の出来高にて税抜合計一桁目が０円となるよう調整してください。 
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☑チェックポイント 
□出来高報告・請求の際は内訳の追加・変更・削除は出来ません 
□端数調整が必要な場合は、契約明細に端数調整等の内訳がある場合のみ可能です 
※弊社との電子取引では鑑部分や明細追加による金額の調整は出来ません 
※契約時に数量・単価の確認を必ず行って下さい 

□CI-NET 規約上、計算方法に種類がありますが弊社と取引の際は出来高数量にて出来高査 
 定を行いますので、出来高率は必ず 100%と入力をしてください 

 
  

□『累計 数量入力モード』の一括入力で％値を入力することで、数量の調整が簡易に 
行うことができます（次ページ図参照） 

 
 
□入力モードまとめ 

 
 
 

入力モード 請求　継続の場合
①　当月　数量入力モード
②　当月　金額入力モード
③　累計　数量入力モード
④　累計　金額入力モード

任意の割合を入力

⑤　累計　数量・出来高率入力モード

請求　最終回の場合
出来高数量欄に、契約数量に対する出来高の数量を入力します
出来高金額欄に、契約金額に対する出来高の金額を入力します
出来高数量欄に、契約数量に対する出来高の数量を入力します
出来高金額欄に、契約金額に対する出来高の金額を入力します

（一括入力）
※累計モードのみの機能

割合に100と入力
一括入力を使用すると、全ての内訳に一括入力で入力した割合が反映されます

※【出来高率】はいずれの場合でも必ず100％になります
こちらのモードは使用しないでいただきますよう、お願いします
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■請求の作成 
※受信した出来高確認（承認）データは出来高・請求作業中物件一覧に自動で取り込まれる 
47_CIWEB 受信サイト https://ciweb21.construction-ec.com/member/ciweb   
48_企業 ID・ログイン ID・パスワード入力    
49_当該出来高確認の左の編集ボタンをクリック  
50_請求を作成します→実行→はい 

 

 
 
 
 
  
 
51_帳票 No を入力   
52_帳票年月日を入力  

 
53_※鑑部・明細部を確認し、請求金額確認正しいことを確認する   
54_右上の閉じるをクリック→はい   

 
55_送信のラジオボタンをクリック→選択実行   

https://ciweb21.construction-ec.com/member/ciweb
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56_実行→閉じる  

 
57_※状態欄の下段が承認送信に変わっていれば送信完了    

 
58_調達者側に請求が届くと、請求確認（受理）が送信されます 
  受注者側で請求確認（受理）を受信すると、状態欄が取込済となる  
 
 
・対象の物件にチェックを入れる。当月完了ボタンをクリック→当月完了   
59_※以下の作業を行わないと次月の出来高が入力できない   
60_チェックボックスに���を入れて、当月完了処理ボタンをクリック→OK 

 
 

   

テレワークで

できるな！ 
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61_状態欄が当月完了に変わる 
 
 
 
※次回の出来高入力は、編集ボタンをクリックして次月の作業を開始する 

 

【お問い合わせ先】 
〇導入・追加接続手続きについて 
 ㈱コンストラクション・イーシー・ドットコム（CIWEBサービス）  

E-mail: help-ciweb@construction-ec.com 
TEL :  03-3595-4600 

 
〇操作・入力方法について 
㈱コンストラクション・イーシー・ドットコム CIWEB を既にご利用の協力会社様 

CIWEB 調達サイト ヘルプデスク   
TEL:03-3595-4600   
受付時間 9:00~12:00 13:00~17:00（土日祝日及び休業日を除く） 

 
㈱コンストラクション・イーシー・ドットコム CIWEB 以外をご利用の協力会社様 

御社でご登録の受注サイト会社にお問い合わせいただけます様お願い致します。 
 
〇日本国土開発㈱の CIWEB取組全般について  

 日本国土開発㈱ 情報システム部 太田 
 E-mail: jdc.cinet.toiawase@n-kokudo.co.jp 

 
〇確定注文・注文請書について 
日本国土開発㈱ 購買・見積グループ 
本社・東京支店  ︓050-1735-9480 
東北支店（建築）︓022-262-2105    東北支店（土木）︓022-262-2104 
大阪支店（建築）︓06-6306-6596    大阪支店（土木）︓06-6306-6743 
名古屋支店     ︓052-971-8142    九州支店        ︓092-281-2608 

 
〇出来高・請求業務について 

 日本国土開発㈱ 各作業所長又は現場事務担当者へお願い致します。 

請求書の作成を忘れておった 

電子なら間に合うかもしれない！ 

間に合いますよ！ 

mailto:help-ciweb@construction-ec.com
mailto:jdc.cinet.toiawase@n-kokudo.co.jp

